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J-3-012 09.11.2007
1. POSTUP CERTIFIKACE VYROBKU
(certifikace certifikacnim organem pro certifikaci vyrobkii)
(certifikacni schéma NV €. 21/2003 Sb., pfil. 2)
poft. zada- | fed. | Ob- | ved. | ved. | posu-| spr. | taj. | zku- | exter.
Cis. postupovy krok - ¢innost tel | VTU [ chOd | COV | SkC |zova-| rada | spr. [Sebna |organ
PV | VTU VTU [ tel | COV | rady
PV PV
1. | Zadost o certifikaci:
- zpracovani a podani Z
- kontrola, ptezkoumani
a zaevidovani zadosti Z
2. | Vyrozumeéni zadatele o pfijeti
(ptip. odmitnuti) Zadosti (0) Z
3. | Stanoveni rozsahu posouzeni
(v€etné zkousek) (6) Z S
4. | Smlouva o kontrol. ¢innosti:
- zpracovani navrhu smlouvy S zZ
- uzavieni smlouvy S R
- ulozeni smlouvy Z
5. | Posouzeni tech. dokumentace
(ptip. vyzadani doplnéni) S O Z S
6. | Pfevzeti vzorku vyrobku S o Z S
7. | Pouceni posuzov. o daném
vyrobku, ¢estné prohlaseni o Z S
8. | Provéfeni zpusobilosti exter.
organu, objednavka zkousek S (0] Z s
9. | Provedeni zkousek, vydani
protokolt (0] S Z Al
10. | Posouzeni vysledkt zkousek
(ptip. feSeni neshod) (S) () S V4 S s
11. | Zpracovani zavérecné zpravy (0) Z
12. | Rozhodnuti o udéleni certif. R S
13. | Vystaveni certifikdtu (pfip.
odmitnuti vystavit certifikat) (@) Z S
14. | Fakturace 0,Z S
15. | Pfedani vysledka zadateli S o z
16. | Vraceni vzorkd zadateli S O Z S
17. | Vyjadieni zadatele k vysled.
certifikace (pfip. odvolani) Z
18. | Reseni odvolani S S z R [§)

*) . ’ I3 ~roor
pokud je externi organ vyuzivan

Legenda: R - rozhoduje, schvaluje

O - odpovida za realizaci
Z - zpracovava, zajistuje
S - spolupracuje

1/1




J-3-012

2. POSTUP CERTIFIKACE VYROBKU
(certifikace autorizovanou osobou: prezkouSeni typu, ES piezkouSeni typu, ovéieni jedno-
tlivého zarizeni)
(certifikacni schéma NV €. 21/2003 Sb., pfil. 2)

09.11.2007

por. zada- | fed. [ Ob- | ved. | ved. | posu-| spr. | taj. | zku- | exter.
¢is. postupovy krok - ¢innost tel | VIU | chOd | COV | SkC | zova- | rada | spr. |Sebna | organ
PV | VTU VTU | tel | COV | rady
PV PV
1. | Zadost o certifikaci (resp.
o ES ptezkouseni typu): 4
- zpracovani a podani
- kontrola, pfezkoumani zZ
a zaevidovani zadosti
2. | Vyrozuméni zadatele o pfijeti
(ptip. odmitnuti) zadosti O Z
3. | Stanoveni rozsahu posouzeni
(v€etné zkousek) (@) Z S
4. | Smlouva o kontrol. ¢innosti:
- zpracovani navrhu smlouvy V4
- uzavieni smlouvy S R
- ulozeni smlouvy Z
5. | Posouzeni tech. dokumentace
(ptip. vyzadani doplnéni) S) O Z S
6. | Prevzeti vzorku vyrobku S (0) Z S
7. | Pouceni posuzov. o daném
vyrobku, ¢estné prohlaseni 0 Z S
8. | Provéreni zpusobilosti exter.
organu, objednavka zkousek S o V4 sY
9. | Provedeni zkousek, vydani
protokolt (0] S V4 z
10. [ Posouzeni vysledka zkousek
(ptip. feseni neshod) S (0] S Z S s
11. | Zpracovani zédvérecné zpravy (0) S Z
12. | Rozhodnuti o vydani certifik. R S
13. | Vystaveni certifikatu
(certifikatu typu, resp. O Z S
certifikatu o ES prezkouseni
typu), pfip. odmitnuti
vystavit pfisluSny certifikat
14. | Fakturace 0,Z S
15. | Pfedani vysledkt zadateli S O z
16. | Vraceni vzorki zadateli S O Z S
17. | Vyjadieni zadatele k vysled.
certifikace (pfip. odvolani) Z
18. [ Redeni odvolani S R Z,0

*) . ’ I3 ~roor
pokud je externi organ vyuzivan

Legenda: R - rozhoduje, schvaluje

O - odpovida za realizaci
Z - zpracovava, zajistuje
S - spolupracuje

1/1




J-3-012

09.11.2007

3. POSTUP POSOUZENI ZAKLADNICH VLASTNOSTI VYROBKU

(zpracovani zpravy notifikovanou osobou)
(certifikaéni schéma NV €. 17/2003 Sb., ptil. 2 a NV €. 616/2006 Sb., ptil. 3)

poft.
Cis.

postupovy krok - ¢innost

Zada-
tel

fed.
VTU
PV

Ob-
chOd
VTU

PV

ved.
COoV

ved.

SkC

VTU
PV

posu-
zZova-
tel

spr.
rada
COoV

taj.
spr.
rady

zku-
Sebna

exter.
organ

Objednavka:

- zpracovani a podani

- kontrola a zaevidovani
objednavky

Specifikace rozsahu zkousek

Vyrozuméni zadatele o pfijeti
objednavky

Posouzeni tech. dokumentace
(ptip. vyzadani doplnéni)

S

Ptevzeti vzorku vyrobku

Provedeni zkousek, vydani
protokolt

Posouzeni vysledkll zkousek

Zpracovani zpravy (pfip. od-
mitnuti vystavit zpravu)
notifikovanou osobou

R,Z

9.

Fakturace

0,2

10.

Predani vysledkt zadateli

11.

Vraceni vzorku zadateli

Legenda: R - rozhoduje, schvaluje

O - odpovida za realizaci
Z - zpracovava, zajistuje
S - spolupracuje

1/1




J-3-012 09.11.2007
4. POSTUP PRI DOZORU
NAD DRZITELI CERTIFIKATU
(certifikac¢ni schéma NV €. 21/2003 Sb., pftil. 2)
por. zada- | fed. | Ob- | ved. | ved. | posu-| spr. | taj. | zku- |exter.
Cis. postupovy krok - ¢innost tel | VTU [ chOd | COV | SkC |zova-| rada | spr. | Sebna | organ
PV | VTU VTU | tel | COV | rady
PV PV
1. | Zadost o ovéfeni shody:
- zpracovani a podani Z
- kontrola, pfezkoumani
a zaevidovani zadosti Z
2. | Vyrozuméni zadatele o pfijeti
(ptip. odmitnuti) zadosti (0) (0) Z
3. | Stanoveni rozsahu ovéieni O Z S
4. | Smlouva o kontrolni ¢innosti
na ovéreni shody:
- zpracovani navrhu S S Z
- schvaleni dodatku S R
- uloZeni ke smlouvé Z
5. | Odbér vzorkt u zadatele S (@) Z S
6. | Pouceni posuzov. o daném
vyrobku, ¢estné prohlaseni (O) o Z S
7. | Posouzeni tech. dokumentace
(ptip. vyzadani doplnéni) (S) O Z S
8. | Provéfeni zpusobilosti exter.
organu, objednavka zkousek S (0] Z s
9. | Provedeni zkousek, vydani
protokoll (@) S Z Al
10. | Posouzeni vysledkt zkousek,
pfip.feSeni drobnych neshod S | (0 ) S Z S s
11. | Oznameni UNMZ a COI pii
zavazné neshodé (@) Z
12. | Zpracovani zpravy (O) o S Z
13. | Fakturace 0,7 S
14. | Pfedani vysledka zadateli S (0) S o Z
15. | Vraceni vzorki zadateli S O Z S
16. | Vyjadreni zadatele k vysled.
ovéieni (prip. odvolani) V4
17. | Reseni odvolani S R Z,0

") pokud je externi organ vyuzivan

Legenda: R - rozhoduje, schvaluje

O - odpovida za realizaci
Z - zpracovava, zajistuje
S - spolupracuje

1/1




J-3-012

09.11.2007

5. POSTUP PRO POZASTAVENI (ODNETI, ZRUSENI) CERTIFI-
KATU
(certifika¢ni schéma NV €. 21/2003 Sb., pfil. 2)

pof. zada- | fed. | Ob- | ved. | ved. | posu- | sprav | taj. [ VMJ | exter.
¢is. | postupovy krok - ¢innost tel | VTU | chOd | COV | SkC | zova- . sprav | VTU | organ
PV | VTU VIU | tel | rada | . PV
PV PV COV | rady
1. | Pfi zjiténi neshod:
- oznameni zadateli o poza-
staveni certifikatu (0] V4
2. | Realizace opatfeni
k odstranéni neshod Z
3. | Provérka odstranéni neshod
(ovéfeni shody s certifik. S 0,Z S
typem)
4. | Fakturace z S
5. | Oznameni o obnoveni
platnosti certifikatu (pokud
nebyly zjistény neshody ¢i
byly odstranény) (0] Z
6. | Rozhodnuti o odejmuti
certifikatu (pokud nebyly
odstranény neshody) R Z
7. | Rozhodnuti o zruSeni
certifikatu (pfi neshodé
nevratného charakteru) R V4

Legenda: R - rozhoduje, schvaluje
O - odpovida za realizaci
Z - zpracovava, zajistuje

S - spolupracuje

1/1




J-3-012 09.11.2007

6. ODVOLACI POSTUP
(certifika¢ni schéma NV €. 21/2003 Sb., pfil. 2)

por. zada- | ved. | ved. | posu- | pfeds. | ¢lenové | taj. [ VMJ
Cis. postupovy krok - ¢innost tel COV | SkC | zova- | sprav. | spravni | spr. | VTU
VTU | tel rady rady rady | PV
PV
1. | Odvolani:
- zpracovani a podani V4
- pfijeti a zaevidovani zZ
- oznameni zadateli o pfijeti odvolani o Z
2. | Pfezkoumani odvolani 0] Z S oY zY sh S
3. | Zabezpedeni externich odbornika" 0 V4 zb
4. | Odvolani je oprivnéné: zY
- zruSeni napadeného rozhodnuti R Z oY sh S
- upravy pfislusnych dokumentt Z S
5. | Odvolani neni opravnéné: zY
- jednani se zadatelem, pofiz. zapisu S R Z oY sh S
- zprava o zamitnuti odvolani Z RY zY
6. | Vyuziti opravnych prostredki (pokud zY
jsou uplatnény) Z S oY sh
7. | Mimotadna provérka SJ u COV (je-li
zjistén diivod odvolani v tomto SJ):
- provedeni mimotadné provérky o S Z
- realizace opatieni k napraveé chyb (0] Z S S
- nasledna provérka ucinnosti opatieni (0) S Z
8. | Koneéné rozhodnuti o odvolani R S RY

D pokud to vyzaduje povaha odvolani

Legenda: R - rozhoduje, schvaluje
O - odpovida za realizaci
Z - zpracovava, zajistuje
S - spolupracuje

1/1






